«»Zatacznik do zarzadzenia Nr 330/2021
Prezydenta Miasta Legionowo

7 dnia 1 grudnia 2021 r.

Ogloszenie o otwartym konkursie ofert
Prezydent Miasta Legionowo

oglasza

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na
wsparcie realizacji w 2022 roku zadania publicznego Gminy Miejskiej Legionowo w zakresie:
Dziatalno$¢ na rzecz oséb w wieku emerytalnym bedacych mieszkancami Gminy Miejskiej Legionowo -
Aktywizacja seniorOw poprzez prowadzenie dziatan edukacyjnych skierowanych szczegodlnie na rzecz
uczestnikéw uniwersytetéw ,, Trzeciego Wieku”.

I. Rodzaj zadania i wysoko$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:
1. Rodzaj zadania publicznego: Dziatalno$¢ na rzecz os6b w wieku emerytalnym
2. Nazwa i parametry finansowe realizacji zadania:

Nazwa zadania: Aktywizacja senioréw poprzez prowadzenie dziatan edukacyjnych skierowanych
szczegolnie na rzecz uczestnikow uniwersytetéw ,, Trzeciego Wieku”

Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:

50.000 zt (stownie: pigcdziesiat tysiecy zt).

Maksymalna kwota dotacji w ramach zadania: 50.000 zt (stownie: pi¢édziesiat tysiecy z1).
II. Zasady przyznawania dotacji:

1. Zasady przyznawania dotacji zostaty okreslone w:

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1057 z pdzn. zm.);

2) programie wspotpracy Gminy Miejskiej Legionowo w 2022 roku z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno§¢ pozytku publicznego, stanowigcym zatgcznik do uchwaty
XXXV/522/2021 Rady Miasta Legionowo z dnia 30 listopada 2021 r. w sprawie uchwalenia Programu
Wspoélpracy Gminy Miejskiej Legionowo w 2022 roku z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego;

3) dokumencie “Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Legionowo przyznawanych
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ pozytku publicznego”,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 277/2020 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 4 grudnia 2020 r.
w sprawie zasad przyznawania irozliczania dotacji zbudzetu Gminy Legionowo organizacjom
pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego”.

Sktadajac ofert¢ Oferent o$wiadcza, Ze zna i akceptuje warunki i zasady przyznawania
i rozliczania dotacji okreslone w ogloszeniu konkursowym i wyzej wymienionych dokumentach.

2. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekracza¢ 85% catkowitych kosztéw zadania. Limit kosztow
administracyjnych - 20% catkowitych kosztow zadania. Limit kosztow zakupu sprzetu (zwigzanego
merytorycznie z zadaniem) - 10% catkowitych kosztow zadania.

3. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

4. Przyjecie oferty niejest rownoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci wnioskowanej
w kosztorysie.




5. Oferent moze ztozy¢ maksymalnie jedng ofert¢ w ramach zadania.

6. Przed podpisaniem umowy Oferent, ktory otrzymat dotacj¢, zobowigzany jest dostarczy¢ (na formularzu
otrzymanym z Urzedu drogg mailowa) nastgpujace dane:

a)imiona 1inazwiska oraz numery PESEL o0s6b reprezentujacych  Oferenta, wskazanych
i uprawnionych do podpisania umowy,

b) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentoéw potwierdzajacych funkcje
pelnione przez wskazane iuprawnione do podpisania umowy osoby (w przypadku Oferentow
nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego - np. uchwata powotujaca na cztonkéow zarzadu)
lub innych dokumentow potwierdzajacych upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta (np.
pelmomocnictwa — w przypadku, kiedy pelnomocnictwa wystawiane sg przez pelnomocnikow, takze
kserokopie pelomocnictw dla tych petnomocnikow) - jezeli umowe podpisywaé¢ beda osoby inne niz
wskazane w Ofercie i zalaczonych do Oferty dokumentach,

¢) numer rachunku Oferenta, na ktéry przekazana zostanie dotacja,

d) imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu i adres poczty elektronicznej osoby do kontaktéw roboczych przy
realizacji zadania (np. Koordynator, bezposredni realizator),

e) ewentualne wnioski co do wysokoSci itermindw przekazywania kolejnych transz dotacji
(w przypadku braku uwag o wysokos$ciach i terminach transz dotacji decyduje Zleceniodawca),

) planowana warto$¢ wktadu osobowego irzeczowego w ramach realizacji zadania, oile nie zostata
okreslona w ofercie.

III. Termin i warunki realizacji zadania:
1. Zadanie powinno by¢ realizowane wylgcznie na rzecz mieszkancow Gminy Miejskiej Legionowo.

2. Termin realizacji zadania: nie wczesniej niz od 10 stycznia 2022 r. inie p6zniej niz do 31 grudnia
2022 r.

3. Zadanie przedstawione do realizacji w ramach oferty musi by¢ zgodne z tematykg konkursu oraz
zakresem zadania wskazanym w niniejszym ogloszeniu.

4. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ miedzy poszczegdlnymi kosztami
okreslonymi w ofercie w zestawieniu kosztow realizacji zadania do 10% wysoko$ci zwigkszanego kosztu,
bez konieczno$ci aneksowania umowy. O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowac
w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

5. W Ofercie nalezy szczegdélowo opisa¢ kadre planowang do realizacji zadania wraz z opisem
kwalifikacji oraz zakresem obowiazkow, w tym obowiazkéw Kkierownika ikoordynatora (jezeli
stanowiska takie przewidziano) (nie jest wymagane podawanie imion i nazwisk realizatoréw, a jedynie
nazwa iopis stanowisk i kwalifikacje realizatora. W przypadku kiedy nie jest jeszcze znany planowany
realizator zadania na danym stanowisku, nalezy poda¢ zaplanowane, minimalne kwalifikacje, jakie bedzie
musiat posiada¢ osoba na zatrudnionym stanowisku), oraz poda¢ stawki godzinowe wynagrodzenia brutto
os6b zatrudnionych do realizacji zadania na danym stanowisku (w opisie zasobéw kadrowych lub
kosztorysie).

6. Zatozenia realizacji zadania:

-w przypadku projektow zaktadajacych prowadzenie regularnych zaje¢, bez wzgledu na ich charakter
(tradycyjne zajecia wyktadowe, kursy, zajecia warsztatowe, e-learning) lub tematyke osoby odpowiedzialne
za ich bezposrednig realizacj¢ powinny posiada¢ udokumentowane kwalifikacje i doswiadczenie do
prowadzenia danego rodzaju zajec,

- dopuszcza si¢ realizacji w ramach projektu do prowadzenia, oprocz zaje¢ edukacyjnych, takze zajec
z aktywizacji kulturalnej (np.: spotkania ze sztuka, chor, koto teatralne, Kabaret, warsztaty malarskie,
warsztaty taneczne) oraz aktywizacji fizycznej beneficjentow (gimnastyka rehabilitacyjna, ogélno-ruchowa,
ptywanie, turystyka) z zastrzezeniem, ze powinny one stanowi¢ dziatania uzupekniajace do projektu, a nie
ich gtéwny lub przewazajacy komponent.




- dzialania w ramach prowadzonego zadania moga przybra¢ forme (katalog otwarty): spotkan,
warsztatow, pogadanek, wyjazdow, ¢wiczen budujacych sprawnosé, wykladéw, spotkan tematycznych,
e-learningu,

- w ramach zadania prowadzona bedzie dokumentacja zadania, w szczegélnosci, w formie:
a) listy uczestnikow zapisanych do placowki,

b) dziennych list obecnosci,

¢) dziennika zaj¢¢ z opisem poszczegélnych dziatan w ramach projektu zrealizowanych kazdego dnia wraz
z data, godzinami poszczegélnych dzialan, ze szczegbélnym uwzglednieniem zaje¢ grupowych
i indywidualnych oraz z godzinami (od... do...) realizacji zaje¢,

d) dokumentacji potwierdzajacej wktad osobowy, wykorzystany przy realizacji zadania, wyszczegdlniony
w Ofercie, zawierajaca co najmniej liczbe godzin przepracowanych w ramach wktadu osobowego i przyjete
stawki godzinowe dla wyceny wktadu osobowego.

-w cz. III pkt. 6 Oferty - '"Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego', nalezy wpisa¢, minimum, nastepujace rezultaty:

a) planowana liczba adresatéw zadania z podzialem na konkretne dzialania

(np.: Liczba 0sob korzystajgcych z zajec j. angielskiego - 50 0sob; Liczba 0sob korzystajgcych z zajec
fitnessu dla senioréw - 20 0sob ),

b) planowana liczba adresatow zadania lacznie (np.: Liczba adresatow zadania - 70 0sob w ciggu calego
zadania w ramach wszystkich dziatan),

c) liczba godzin zegarowych lub lekcyjnych zajeé (nalezy wyraznie oznaczy¢ o jaki rodzaj godzin chodzi)
z podzialem na konkretne dzialania (np.: Godzin zajeé j. angielskiego - 50 godzin zegarowych, Liczba
godzin zajec fitnessu dla seniorow - 20 godzin zegarowych )

d) liczba godzin zegarowych lub lekcyjnych zajeé lacznie (nalezy wyraznie oznaczy¢ o jaki rodzaj godzin
chodzi) (np.: Godzin zajeé edukacyjnych w ramach calego projektu - 70 godzin zegarowych)

e) liczba innych niz zajecia stacjonarne dzialan w ramach zadania (np.: Liczba wyjazdow rekreacyjno -
integracyjnych (wycieczka do muzeum i wyjazd do teatru) - 2)

- Oferent musi zapewni¢ odpowiedni lokal do realizacji zadania z uwzglednieniem potrzeb i wieku
0s6b starszych,

- Oferent musi zapewni¢ przygotowana idoSwiadczona kadre posiadajacej kwalifikacje do
prowadzenia zajeé.

7. Biorac pod uwage ryzyka i zagrozenia dotyczace sytuacji epidemicznej zwigzanej z rozprzestrzenianiem
si¢ choroby COVID-19 oraz wynikajacymi ztego faktu ograniczeniami, realizacja dziatan opisanych
w ramach Oferty musi uwzglednia¢ spetnianie wszelkich aktualnych wymagan zwigzanych z biezaca
sytuacja epidemiczng, zgodnie =z obowigzujgcymi i systematycznie aktualizowanymi przepisami
o ograniczeniach, nakazach i zakazach okreslonych w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii w Polsce.
Zaproponowane w ofercie dzialania powinny uwzglednia¢ ograniczenia wynikajace z obowigzujacych
przepisach prawa iby¢ realizowane za pomocg adekwatnych i dozwolonych form inarzedzi pracy
z beneficjentami zadania.

8. Oferta powinna by¢ przygotowana w taki sposob, aby przy realizacji zadania nie zostaty wykluczone
z uczestnictwa w nim osoby ze specjalnymi potrzebami. Zapewnianie dostepnosci przez podmiot realizujacy
zadanie oznacza obowigzek osiggnigcia stanu faktycznego, w ktorym osoba ze szczegdlnymi potrzebami,
jako odbiorca zadania publicznego, moze w nim uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi osobami:

a) realizujac  zadanie publiczne Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia dost¢pnosci
architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

b) w przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnié takiej
osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,




¢) w przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci cyfrowej,
zastosowanie majg przepisy art. 7 ustawy zdnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

IV. Termin i warunki skladania ofert:

1. Termin skladania ofert wyznacza si¢ od dnia 3 grudnia 2021 r. do dnia 27 grudnia 2021 r. do godz.
10:00.

Termin ten dotyczy zaré6wno skladania ofert ORAZ zlozenia potwierdzenia, o ktérym mowa w pkt. 3.

2. Oferty nalezy sktada¢ poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl.

Procedura uzyskania dostgpu do generatora opisana zostata w instrukcji dostgpnej na stronie:
https://witkac.pl/static/pomoc.html

3. Po zlozeniu oferty w generatorze ofert konkursowych niezbedne jest wydrukowanie potwierdzenia
zlozenia oferty, podpisanie przez osoby uprawnione do skladania o$§wiadczen woli w imieniu oferenta
wymienione w Dziale 2 KRS badz innym rejestrze lub ktorych uprawnienia wynikaja z zalaczonych
pelmomocnictw.

Potwierdzenie nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:

- osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legionowo, ul. marsz. J. Pitsudskiego 41, w godzinach
pracy urzedu lub,

- za posSrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz.
J. Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Legionowo) lub,

- za posrednictwem platformy ePUAP: epuap.gov.pl/wps/portal (adres skrzynki podawczej na ePUAP:
/UMLegionowo/skrytka).

Oferty zlozone w generatorze, bez ztozenia papierowego potwierdzenia zlozenia oferty w terminie, o ktorym
mowa w pkt. 1, nie beda podlega¢ ocenie merytoryczne;j.

Za prawidlowe potwierdzenie zlozenia oferty uznaje si¢ jedynie potwierdzenie wygenerowane za pomocag
generatora. Oferty, ktére zostang po§wiadczone potwierdzeniem innym niz wygenerowane z generatora,
nie beda podlegac ocenie. Oferty ztozone w generatorze nie moga by¢ uzupetniane ani anulowane po
uptywie terminu sktadania ofert. W przypadku checi wycofania (przed uptywem terminu sktadania ofert)
oferty ztozonej w generatorze oferty, nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta Legionowo o$wiadczenie

o wycofaniu oferty.

4. Potwierdzenie, wraz zewentualnymi zalgcznikami, o ktérych mowa w pkt. 7, nalezy ztozyc
w zapieczgtowanej kopercie.

5. Na kopercie nalezy umiescic:

a) peing nazwe wnioskodawcy i jego adres,

b) rodzaj zadania publicznego i nazwe¢ zadania publicznego (patrz. Punkt I. 1 i [. 2 ogloszenia).

6. Oferent ubiegajacy si¢ o dotacje na realizacj¢ zadan powinien wypetli¢ oferte wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

7. Oferent zobowiazany jest zalaczy¢ w formie papierowej (wraz z Potwierdzeniem, o ktorym mowa
w pkt. 3) (jesli dotyczy):

a) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem wyciagu z wlasciwego rejestru lub
ewidencji lub innych dokumentéw pozwalajacych stwierdzi¢ posiadanie osobowosci prawnej
1 wskazujacych sposob reprezentowania osoby prawnej i skladania o$wiadczen woli wobec organu
administracji publicznej (dotyczy Oferentéw nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego),




b) oryginaty lub kopie pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych funkcje
pelnione przez wskazane iuprawnione do reprezentowania Oferenta osoby  (dotyczy Oferentow
nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub jesli Oferte podpisaly osoby, ktore
nie widnieja w KRS) np. uchwala powotujaca osoby na czlonkéw zarzadu stowarzyszenia zwyklego,
pelmomocnictwo do reprezentacji w przypadku oddziatow terenowych (w przypadku, kiedy pelnomocnictwa
wystawiane sg przez pelnomocnikéw, takze kserokopie pelnomocnictw dla tych pelnomocnikow),

¢) oryginaty Iub kopie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem statutu lub innych dokumentow
pozwalajacych stwierdzi¢ cele oraz przedmiot nieodptatnej i odptatnej dzialalnosci statutowej Oferenta
(dotyczy Oferentéw nieposiadajacych wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub w przypadku, jesli
we wpisie do Krajowego Rejestru Sadowego nie wyszczegolniono przedmiotu nieodplatnej i odplatnej
dzialalnos$ci statutowej Oferenta).

8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7 powinny zawiera¢ informacje aktualne na dzien ich ztozenia wraz
z oferta. W celu unikniecia watpliwosci co do aktualnos$ci dokumentdéw zaleca si¢ opatrzenie dokumentow
adnotacjg "Aktualne na dzien ....".

9. Do oferty moga by¢ dotaczone, w formie elektronicznej, inne zalaczniki, w tym rekomendacje i opinie
o oferencie lub o realizowanych przez niego projektach.

V.  Termin wyboru ofert

1. Spodziewany termin rozpatrywania ofert: 28 grudnia 2021 roku w Urzedzie Miasta Legionowo.
2. Przewidywany termin wyboru ofert: do 30 grudnia 2021 roku.

3. Powyzszy termin moze ulec zmianie.

VI. Tryb wyboru ofert

Tryb wyboru ofert zostat okreslony w dokumencie “Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Legionowo przyznawanych organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego”, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 277/2020 Prezydenta Miasta
Legionowo z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Legionowo przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢
pozytku publicznego”.

VII. Kryteria wyboru ofert:
Przy rozpatrywaniu ofert Komisja Konkursowa przyznaje punktacj¢ w nastepujacych kryteriach:

1) Ocena mozliwosci realizacji zadania (0 - 4 pkt):
(realno$¢, spdjnos¢ oraz szczegdtowosc opisu dziatan, realno$¢ realizacji dzialan przy zaproponowanym
harmonogramie, adekwatno$¢ do planowanych dziatan i kosztow, trwatos¢, oddziatywanie spoteczne)

2) Ocena kalkulacji kosztow realizowanego zadania, w tym udzial $rodkéw finansowych wtasnych lub
srodkow pochodzacych z innych zrodet (0 - 3 pkt):

przejrzyste i szczegdlowe okreslenie wydatkéw w kosztorysie, adekwatno$¢ proponowanych kosztow do
planowanych dziatan, zasadno$¢ przyjetych stawek jednostkowych w odniesieniu do $rednich cen
rynkowych, poprawno$¢ rachunkowa

3) Ocena proponowane;j jakosci wykonania zadania i kwalifikacje 0sob uczestniczacych w realizacji zadania,
w tym: atrakcyjno$¢ irdéznorodno$¢ programu, wyczerpujgce uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,
okreslenie konkretnych i realistycznych celow, efektow 1 rezultatow dziatan.
Ocena czy zaproponowane dzialania sg odpowiednie, praktyczne, bezposrednio zwigzane z celami
irezultatami projektu; odpowiednie kwalifikacje os6b wskazanych w pkt. V.1 formularza ofertowego;
zgodnos¢ dziatan z opisem grup adresatow (0 - 6 pkt)

4) Ocena wktadu rzeczowego, osobowego, w tym §wiadczen wolontariuszy i praca spoleczna cztonkow (0 -
3 pkt).

5) Ocena rzetelnos$ci i terminowos$ci oraz sposobu rozliczania §rodkéw na realizacje zadan publicznych
w latach poprzednich (0 - 4 pkt).

Liczba punktow ogotem: 0 - 20 pkt




VIII. Na zadania w zakresie: Dzialalno$¢ na rzecz osob w wieku emerytalnym bedgcych mieszkancami
Gminy Miejskiej Legionowo - Aktywizacja senioré6w poprzez prowadzenie dziatan edukacyjnych
skierowanych szczegdlnie na rzecz uczestnikow uniwersytetow ,,Trzeciego Wieku”, Gmina Miejska
przeznaczyla:

w 2021 r. - kwote 39.000 zt
w 2020 r. - kwote 60.000 zt.
IX. Wskazéwki dotyczace wypelniania formularza Oferty realizacji zadania publicznego:

1. Kazde dziatanie opisane w cz. III punkt 4 oferty nalezy rozbi¢ na koszty i uwzgledni¢ w kalkulacji.
W procesie oceny oferty bedzie dokonywana analiza zgodnosci i spdjnosci punktu 4 z zestawieniem kosztow
realizacji zadania cz. V punkt V.A. oferty

2. W cz.V punkt V.A. oferty w punkcie II, nazwanym w nowym wzorze oferty ,,Koszty administracyjne",
nalezy wpisywa¢ wszystkie koszty zwiagzane z obslugg realizacji zadania, ktéore nie moga zostaé
bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego dziatania, tak jak w dotychczasowych wzorach ofertach,
gdzie rubryka ta nazywata si¢ ""Koszty obslugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne".

3. Nie nalezy pozostawia¢ niewypetionych pol w ofercie.

4. W Polu ,,Tytul zadania publicznego” Oferent moze wpisaé¢ wlasny, wymyslony tytul zadania.
X. Dodatkowych informacji udziela:

Piotr Sliwinski

Glowny Specjalista Zdrowia Publicznego i Spraw Spotecznych

tel. 22 766 40 84.

Prezydent Miasta

mgr Roman Smogorzewski




