ESIOP

Elektroniczny System Informacji o Przedsiebiorczosci

[~

Instrukcja zarzadzania kontem jednostki
samorzadu terytorialnego w serwisie
internetowym
www.esiop.legionowo.pl



Rejestracja w serwisie:

Aby utworzy¢ konto w serwisie, nalezy otworzy¢ w przegladarce internetowej strong
www.esiop.legionowo.pl, a nastgpnie klikna¢ przycisk zaicqu 4o esior umieszczony w prawym
gérnym rogu ekranu.

Zaloguj do ESIOP

%H(@)P e Legionowo.

Elektroniczny System Informacdji o Przedsiebiorczosci

BAZA OFERTA POLITYKA ZAMOWIENIA BIURO

ARTUALNOS Y DIEEC IR DLLHE Bl PODMIOTOW INWESTYCYIJNA PRZESTRZENNA PUBLICZNE PROJEKTU

Nastgpnie po kliknigciu na link " Zarejestruj si¢" przechodzimy na stron¢ formularza rejestracji.

Pierwszym krokiem dla JST jest wskazanie rodzaju konta przez kliknigcie przycisku

Nastgpnie nalezy wypelni¢ wszystkie wymagane pola formularza zaczynajac od nazwy jednostki,
numeru NIP oraz pola REGON.

Nazwa jednostki™:
NIP=:

Regon™:

Ulica™:

nr budynku/nr lokalu™:
Kod pocztowy™:
Miejscowosc™:

Gmina™:
Wyhbierz |Z|

W dalszej kolejnosci uzupelniamy dane adresowe, oraz wskazujemy potozenie urzedu na mapie.
Wykonujemy to poprzez przesunigcie znacznika % w oczekiwane miejsce.


http://www.esiop.legionowo.pl/

Kolejna czgs¢ formularza rejestracji zawiera pola opisowe. Tekst zawarty w tych polach moze by¢
formatowany za pomoca przyciskoéw znajdujacych si¢ nad kazdym z nich.

. B powoduje pogrubienie zaznaczonego tekstu

. r pozwala na oznaczenie tekstu kursywa

. ms zamienia wskazany akapit na naglowek

. = = tworzy w zaznaczonym oszarze list¢ numerowana / nienumerowana
. e ¢5 umieszcza lub usuwa hipertacze z zaznaczonego tekstu

W dalszej kolejnosci nalezy wypetni¢ dane kontaktowe zwracajac szczegdlna uwage na pole "Adres
email". Na podany w tym polu adres skrzynki pocztowej, przyjdzie wiadomos¢ z linkiem
weryfikujacym rejestrujacego. Adres ten rowniez bedzie wyswietlany na wizytowce JST w dziale
Baza podmiotow. W przysztosci, dzigki podaniu tego adresu w formularzu logowania, bgdziemy
mogli zalogowac si¢ do serwisu.

Nastepne pola do wypehienia to hasto oraz powtorka hasta. Tu nalezy pamigtac, ze hasto powinno
sktada¢ si¢ z przynajmniej 8 cyfr i liter.

Pole "Przepisz cyfry" to pole zabezpieczajace serwis przed wysylaniem formularza przez roboty
internetowe. Nalezy w tym miejscu poda¢ 6 cyfr. Uwaga - w tym miejscu nie wystepuja litery, tak
wige znak "0" nalezy traktowac jako "zero".

Wypehienie formularza koniczymy zaznaczajac pole "Akceptuje regulamin serwisu". Po
wczesniejszym zapoznaniu si¢ z regulaminem.

Po przycisnigciu przycisku rejestruj, jezeli wypehiliSmy wszystkie wymagane pola poprawnie,
pojawi si¢ komunikat potwierdzajacy rejestracje w serwisie. Jezeli natomiast jedno lub wiele pol
zostalo wypeknione btednie, w miejscu btedu pojawi si¢ stosowny komunikat np. taki jak
przedstawiony ponizej.

Adres e-mail {ogdlny adres firmowy)™:

test@test pl

Prosze o podanie prawidtowego adresu email.

W chwili rejestracji w serwisie na podany adres przesytana jest wiadomo$¢ z linkiem aktywujacym

konto. Po jego kliknigciu zostajemy przekierowani na strong, ktora bedzie zawierata potwierdzenie

rejestracji. Nastgpnym krokiem jest weryfikacja wpisu przez administratorow serwisu. O poprawne;j
weryfikacji zostaniecie Panstwo poinformowani mailowo.



Logowanie / przypomnienie hasta:

Aby zalogowac si¢ w serwisie nalezy otworzy¢ w przegladarce internetowej strong

www.esiop.legionowo.pl a nastgpnie klikna¢ przycisk = #=loau 4= E5105 umieszczony w prawym
gérnym rogu ekranu. W tym momencie pojawia si¢ formularz logowania:

Strona giéwna = Moje konto

Moje konto

Aby zobaczyc zasoby podaj login i hasto.
Adres e-mail*:

Hasto*:

* pola wymagane

Nalezy wpisa¢ adres e-mail oraz hasto podane podczas rejestracji. Jezeli podane dane sa poprawne
zostaniemy przekierowani na podstrong profilu zarejestrowanego uzytkownika. Jezeli dane sa
niepoprawne mozemy skorzysta¢ z funkcji przypomnij hasto.

Przypomnienie hasta x
Wszystkie pola sg wymagane.

Adres e-mail |

Przypomnij hasto Zamknij

Zatwierdzajac podany adres email przyciskiem "Przypomnij hasto" wysytamy wiadomos$¢ z
linkiem, po kliknigciu ktoérego zostaje wygenerowane nowe hasto w serwisie.


http://www.esiop.legionowo.pl/

Panel uzytkownika:

Uzytkownik, po zalogowaniu w systemie, otrzymuje dost¢p do panelu administrac

yjnego

stuzacego do zarzadzania wiasnym kontem. Klikajac przycisk z imieniem i nazwiskiem, ktory
pojawi si¢ w prawym gtownym rogu po zalogowaniu, przechodzimy do ekranu panelu

uzytkownika.
8
Bull Design \1_| Wiadomosci (2) + utworz
Otowkowa 28 12 kontakt: 60240201 NIP: 634-019-75-13
03-001 Warszawa e-mail: ez@bull-design.pl REGON: 14 00 18 371
} wiecej / zmien dane 10
Kalendarz + utworz
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1. Dane podstawowe:

Boks oznaczony na rysunku powyzej cyfra 1 przedstawia dane podstawowe wprowadzone podczas
rejestracji JST w systemie. Szczegotowe informacje dostgpne sa po przycisnigciu przycisku wiecej.

Przycisk zmien dane kieruje nas do formularza zmiany danych / zmiany hasta.

Formularz zmiany danych / zmiany hasta dostepowego:

Po przycisnigciu przycisku zmien dane na stronie glownej panelu uzytkownika pojawia si¢

formularz zmiany danych.



Nazwa jednostki®:

NIP™: Regon™:
Ulica™: nr budynku/nr lokalu=:
Kod pocztowy™: Miejscowosc™:
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W tym miejscu mozemy wprowadzi¢ korektg przestanych podczas rejestracji danych. Mozemy
rowniez zmieni¢ hasto dostgpowe dla konta — w tym celu wprowadzamy nowe hasto w pola:
"Hasto" oraz "Powtorz hasto". Jezeli pola te pozostana puste lub hasto zostanie btednie
powtodrzone, to hasto pozostanie niezmienione.

2. Boks z ofertami inwestycyjnymi:

Ta cz¢$¢ panelu przedstawia trzy ostatnio dodane przez uzytkownika oferty inwestycyjne. Po
kliknigciu na pozycje z inwestycja uzytkownik zostaje przekierowany do formularza edycji
inwestycji. Jezeli uzytkownik posiada wigcej ofert niz 3, bedzie mogt je zobaczy¢ klikajac link
"wiecej", zostanie wtedy przekierowany do podstrony z peina lista ofert, jakie umiescit w serwisie.

3. Przycisk "utworz” oferte inwestycyjng:

Po przycis$nigeiu tego przycisku uzytkownik zostaje przekierowany do formularza zgloszenia
= oferty inwestycji.

utwérz




Formularz inwestycji:

Lokalizacja inwestycji:
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Opis stanu istniejacego (zagospodarowanie), charakterystyka:

Status prawny

Powierzchnia (m2): Cena (PLN):
nieruchomaosci:

Przeznaczenie we wiasciwym miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego:

+ dodaj zdjecia + dodaj wydarzenie

= pola wymagane

Formularz ten pojawia si¢ podczas dodawania oraz edycji oferty inwestycyjnej. Aby poprawnie
zapisa¢ dane, nalezy co najmniej wybra¢ gming oraz wpisa¢ miejscowo$¢. Nalezy rowniez
przesunac¢ wskaznik polozenia na mapie tak, by wskazywat miejsce, w ktorym znajduje si¢
opisywana oferta. Kolejne pola pomagajace w uszczegotowieniu opisu oferty - na koncu formularza
znajduja si¢ dwa linki:
* +dodaj zdjecia - po przycisnieciu pojawia si¢ okno pozwalajace na wskazanie zdjec
zlokalizowanych na dysku uzytkownika.
* +dodaj wydarzenie - w tym miejscu po kliknigciu pojawia si¢ formularz pozwalajacy na
umieszczenie wydarzenia dotyczacego tej oferty. To wydarzenie pojawi si¢ automatycznie w
kalendarzach innych uzytkownikow serwisu.

+ dodaj wydarzenie

Data:

Nazwa:



4. Boks polityka przestrzenna:

Ta czg$¢ panelu przedstawia wpisy uzytkownika dotyczace polityki przestrzennej. Po kliknigciu na
pozycj¢ uzytkownik zostaje przekierowany do formularza edycji wpisu. Jezeli uzytkownik posiada
wigcej wpisow niz 3, bedzie mogl je zobaczy¢ klikajac link "wiecej", zostanie wtedy
przekierowany do podstrony z petna lista wpisoéw, jakie umiescil w serwisie.

5. Przycisk "utworz" wpis polityki przestrzennej:

Po przycisnigciu tego przycisku uzytkownik zostaje przekierowany do formularza zgtoszenia
+ wpisu.

Formularz wpisu w dziale polityka przestrzenna:

Tytut (np. nazwa uchwaty):

Tresé:

+ dodaj pliki + dodaj wydarzenie

= pola wymagane

Formularz ten pojawia si¢ podczas dodawania oraz wpisu do dziatu polityka przestrzenna. Aby
poprawnie zapisa¢ dane, nalezy podac tytut wpisu oraz wskazac plik prezentujacy polityke
przestrzenna. Jezeli dodawany plik bedzie w postaci obrazu o wysokiej rozdzielczosci zostanie on
wyswietlony w sposdb umozliwiajacy przegladanie na ekranach komputerowych.

Kolejny link to:

+ dodaj wydarzenie - w tym miejscu po kliknigciu pojawia si¢ formularz pozwalajacy na
umieszczenie wydarzenia dotyczacego tej oferty. To wydarzenie pojawi si¢ automatycznie w
kalendarzach innych uzytkownikow serwisu.

+ dodaj wydarzenie

Data:

Nazwa:



6. Boks zamdéwienia publiczne:

Ta czg$¢ panelu przedstawia wpisy uzytkownika dotyczace zamoéwien publicznych. Po kliknigciu na
pozycj¢ uzytkownik zostaje przekierowany do formularza edycji wpisu. Jezeli uzytkownik posiada
wigcej wpisow niz 3, bedzie mogl je zobaczy¢ klikajac link "wiecej", zostanie wtedy
przekierowany do podstrony z petna lista wpisoéw, jakie umiescil w serwisie.

7. Przycisk "utworz" wpis w dziale zamdéwienia publiczne:

Po przycisnigciu tego przycisku uzytkownik zostaje przekierowany do formularza zgtoszenia
+ wpisu.

utwérz

Formularz wpisu w dziale zaméwienia publiczne:

Rodzaj™: Wartoseé™: Tryb™:
wybierz |Z| wybierz |Z| wybierz |Z|
Termin™: Link:
Tresc:
-
+ dodaj pliki + dodaj wydarzenie

= pola wymagane

Formularz ten pojawia si¢ podczas dodawania wpisu do dzialu zamoéwienia publiczne. Aby
poprawnie zapisa¢ dane, nalezy podac tytut wpisu oraz wskazac plik prezentujacy polityke
przestrzenna. Jezeli dodawany plik bedzie w postaci obrazu o wysokiej rozdzielczos$ci zostanie on
wyswietlony w sposdb umozliwiajacy przegladanie na ekranach komputerowych.

Kolejny element to:

+ dodaj wydarzenie - w tym miejscu po kliknigciu pojawia si¢ formularz pozwalajacy na
umieszczenie wydarzenia dotyczacego tego wpisu. To wydarzenie pojawi si¢ automatycznie w
kalendarzach innych uzytkownikéw serwisu.

+ dodaj wydarzenie

Data:

Nazwa:



8. Obszar wiadomosci:

Jest to obszar, w ktorym wyswietlane sa ostatnie wiadomosci przestane od uzytkownikéw serwisu
ESIOP. Wszystkie wiadomosci dostgpne sa po przeci$nig¢ciu napisu wiadomosci w nagtowku
opisywanego obszaru. Po kliknigciu w pozycj¢ z wiadomoscia wyswietlane sa jej szczegoty.

From: Ernest Zielifiski  To: Ernest Zieliriski |d

Title: test wysytki wiadomosci

test

Kliknigcie przycisku k=] powoduje przejscie do formularza odpowiedzi na przestana wiadomos¢:

Do: Ernest Zielinski [Bull Design] x Od: Ernest Zielinski

Tytut: test wysytki wiadomosci

test

+ dodaj zatgcznik



9. Przycisk tworzenia nowej wiadomosci:

wiadomosci (2)  + utwdrz

Przycisk przekierowuje do formularza tworzenia nowej wiadomosci.

Do: Od: Ernest Zieliriski

Tytut:

+ dodaj zatgcznik Wyslij

Formularz sktada si¢ z pigciu pol:

o . . Do: |‘ | od:
¢ pole do — w tym miejscu wskazujemy odbiorcow
wiadomosci, z bazy zarejestrowanych |
uzytkownikow. Mozliwe jest wystanie oferty do rredsiebiorcy
poszczegolnych uzytkownikow lub do grupy s togonon
uZytkOWnlkéW Eme-st ZIeHﬁSF;I [Bull Design] 7

* pole od — w tym miejscu wyswietlana jest
informacja, kto jest nadawca wiadomosci (zalogowany
uzytkownik)

Od: Ernest Zieliriski

* pole tytul — pole przeznaczone na tytut przesytanej wiadomosci
* obszar pod polem tytul — pole przeznaczone na tre§¢ wiadomosci.

* +dodaj zalacznik — po kliknigciu tego linku mamy mozliwo$¢ wskazania plikéw z dysku
jako zatacznikéw wiadomosci

Kliknigcie przycisku wyi powoduje wystanie edytowanej wiadomosci.



10. Obszar Kalendarza

Obszar wyswietlajacy kalendarz z zaznaczonymi dniami, w ktorych odbywaja si¢ wydarzenia
wprowadzone przez uzytkownikow systemu ESIOP.

11. Przycisk nowego wydarzenia.

Przyci$nigcie przycisku *“™92  powoduje pojawienie si¢ okna z formularzem pozwalajacym na
umieszczenie wydarzenia w kalendarzu:

Utworz nowe wydarzenie x

wszystkie pola sg wymagane.

Data od

Data do
Tytut

Tresc

Utworz wydarzenie Anuluj
%

Aby utworzy¢ nowe wydarzenie nalezy wprowadzi¢ tres¢ we wszystkie pola i zatwierdzi¢
przyciskiem "Utworz wydarzenie".

Konczenie pracy w systemie jako zalogowany uzytkownik.

Po zakonczeniu pracy w serwisie nalezy si¢ wylogowad¢, shuzy do tego przycisk "Wyloguj':

Legionowo.

7_{:

TYKA ZAMOWIENIA BIURO



	Rejestracja w serwisie:
	Logowanie / przypomnienie hasła:
	Panel użytkownika:
	1. Dane podstawowe:
	Formularz zmiany danych / zmiany hasła dostępowego:

	2. Boks z ofertami inwestycyjnymi:
	3. Przycisk "utwórz" ofertę inwestycyjną:
	Formularz inwestycji:

	4. Boks polityka przestrzenna:
	5. Przycisk "utwórz" wpis polityki przestrzennej:
	Formularz wpisu w dziale polityka przestrzenna:

	6. Boks zamówienia publiczne:
	7. Przycisk "utwórz" wpis w dziale zamówienia publiczne:
	Formularz wpisu w dziale zamówienia publiczne:

	8. Obszar wiadomości:
	9. Przycisk tworzenia nowej wiadomości:
	10. Obszar Kalendarza
	11. Przycisk nowego wydarzenia.
	Kończenie pracy w systemie jako zalogowany użytkownik.


