Urzad Miasta Legionowo
ul. marsz. J. Pilsudskiego 41
05-120 Legionowo
tel. 22 766 40 78, faks 22 766 40 84

www.legionowo.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
na

Swiadczenie ustug wydruku materialéw promocyjno — informeyjnych
na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo

Prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem nr 172/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 11
czerwca 2007 roku w sprawie: zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro oraz Zarzadzeniem
nr 203/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 3 lipca 2007 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Znak sprawy: Rm. 271.3.2014

Zatwierdzam

Piotr Zadrozny — I Zastepca Prezydenta Miasta Legionowo

Legionowo, 07.01.2014 r.



1. Informacje ogélne.

1. Zamawiajacy (Beneficjent):

Urzad Miasta Legionowo

ul. marsz. J. Pilsudskiego 41

05-120 Legionowo

tel. 22 766 40 78, faks 22 766 40 84

www.legionowo.pl

2.

Osoba upowazniong do kontaktéow z Wykonawcami jest Michat Swioklo — Gtowny
Specjalista w Referacie Marketingu, tel. (22) 766 40 78, pokdj 407, w godz. 8.00-16.00

w dni robocze oprocz sobot.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Adres, numer telefonu i faksu sa wskazane powyzej. Os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.

. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania informacji, zapytan, o$wiadczen i innych

informacji 1 dokumentow sktadanych przez Wykonawcoéw droga elektroniczng (e-mail).

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 172/2007 Prezydenta Miasta
Legionowo z dnia 11 czerwca 2007 roku w sprawie: zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 14.000 euro oraz Zarzadzeniem nr 203/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z
dnia 3 lipca 2007 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro. w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem Rm.271.3.2014.
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywaé si¢ na ten

znak.



I1. Przedmiot zamowienia.

Swiadczenie ustug wydruku materialéw promocyjno — informacyjnych na potrzeby Urzedu

Miasta Legionowo.
I11. Termin wykonania calosci zamoéwienia.
Od podpisania umowy do 31 grudnia 2014 r.

IV. Warunki udzialu w_ postepowaniu — zapvtaniu ofertowym oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania tych warunkow. Wykaz oswiadczen lub dokumentow,

jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania tych warunkow.

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

* posiadania uprawnienh do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
* posiadania wiedzy i doswiadczenia

* dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia,
* sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:

W_ celu wykazania spelnienia warunku dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia,
zamawiajacy zada:

Wykonania, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie — co najmniej 5 ustug obejmujgcych swym
zakresem wykonanie ustugi wydruku materialéow promocyjno — informcyjnych, w tym co najmniej
2 ushug o wartosci brutto minimum 10.000,00 zt kazda oraz udokumentowania, ze ustugi te zostaly

wykonane nalezycie.

2. Informacja o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu:

— potwierdzenie wpisu do CEIDG lub aktualny odpis z wlasciwego rejestru (wystawione nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert);

— pelomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wymogami obowigzujacego

prawa,



— wykaz ustug obejmujacych swym zakresem wykonanie ustug wydruku, warunku wiedzy
1 doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem daty 1 miejsca wykonania, odbiorcéw, wartosci zamowienia, przedmiotu wraz z

dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (Zatacznik nr 4),
— os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3).

3. Dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale IV pkt 2 niniejszego zapytania, sa sktadane w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce

(z wyjatkiem projektow graficznych).

4. Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach 1 o$wiadczeniach wyszczegélnionych w rozdziale IV pkt 2 zapytania.
Z tresci zalagczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki

Wykonawca spetnit.

V. Opis sposobu przvgotowania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze przedlozy¢ jedng oferte.

2. Oferta zostanie sporzadzona zgodnie z formularzem oferty (stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego), w formie pisemne;.

3. Do oferty winny zosta¢ zataczone odpowiednie dokumenty wymagane postanowieniami
rozdziale IV pkt 2 zapytania ofertowego.

4. Oferta winna by¢ podpisana w sposéb wigzacy Wykonawce. Upowaznienie do podpisania
oferty winno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginalu lub po§wiadczone za zgodnos¢ z

oryginalem przez Wykonawce.



5. Wykonawca winien umiesci¢ oferty wraz z wymaganymi dokumentami w zambknigtej
kopercie zaadresowanej na zamawiajacego oraz posiadajacej nastgpujace oznaczenia:
»Oferta na Swiadczenie ustlug wydruku materialdw promocyjno — informcyjnych

na potrzeby Urz¢edu Miasta Legionowo. Znak sprawy: Rm. 271.3.2014¢
Miejsce 1 termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Biurze Obstugi Klienta (poziom 0);

2. Termin skladania ofert upltywa dnia 14.01.2014 r. o godz 16.00. Oferty otrzymane po

terminie przez Zamawiajacego zostang zwrdocone bez otwierania.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 15.01.2014 r. o godz 10.00. w siedzibie
Zamawiajacego w pok. nr 4.04 (poziom III).

VI. Krvteria oceny ofert.

1. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i1 sposobu oceny ofert:

cena 100%

2. Wykonawca wpisze cene zaokraglong do drugiego miejsca po przecinku.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, poziomie projektow i czasie wykonania projektow,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie

mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
VII. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Zawarcie umowy.

Projekt umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi zataczniki nr 2

do niniejszego zapytania ofertowego.



IX. Zakonczenie procesu wyboru.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
— przerwania procesu wyboru Wykonawcy w kazdym czasie i na kazdym etapie bez podania
przyczyny,

— niedokonania wyboru zadnego z Wykonawcow, ktorzy zloza oferty, bez podania przyczyny.

W niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguje prawo odwotania od rozstrzygnigcia,
ani inne $rodki ochrony prawne;.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 - formularz oferty,

Zalacznik Nr 2 - WZOr Umowy,

Zalacznik Nr 3 - oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
Zalacznik Nr 4 - wykaz ustug obejmujacych swym zakresem Swiadczenia usthug

wydruku materialdéw promocyjno — informcyjnych na potrzeby Urzedu

Miasta Legionowo, warunku wiedzy i do$wiadczenia, wykonanych

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
Zalacznik Nr 5 - wykaz czgéci zamowienia zleconych podwykonawcom.



Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm.271.3.2014

miejscowoscC, data

tel./fax
FORMULARZ OFERTY
Przedmiot Swiadczenie ustug wydruku materialéw promocyjno — informacyjnych
zamoOwienia na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo
Zamawiajacy Urzad Miasta Legionowo

Cena ofertowa zgodnie z rozdzialem II niniejszego zapytania ofertowego

Nazwa wraz Ilo§é |Ilos¢ szt. |Cena ofertowa |Stawka podatku |Cena ofertowa

Z opisem sztuk |pojedync |netto (z}) VAT brutto (z})
zej partii

10 partii biuletynu 60.000 6.000

informacyjnego

Moje Legionowo

plakaty 20.000 |1.000

listy 40.000 {20.000

wizytowki 1.000 |200

papier firmowy 1.000 |1.000

rodzaj |

papier firmowy 1.000 |1.000

rodzaj II

papier firmowy 1.000 |1.000

rodzaj 111

teczki firmowe rodzaj | 250 250

I

zaproszenia 1.000 250

kalendarze 1.000 |1.000

album 200 200

ulotki 20.000 |[1.000

Broszura 20.000 20.000

ulotki II 3.000 [3.000

RAZEM:




Termin realizacji 31 grudnia 2014 r.

catos$ci zamodwienia

Termin zwigzania Zgodnie z pkt. VII niniejszego zapytania ofertowego, termin zwiazania

oferta

oferta wynosi 14 dni wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne oswiadczamy, ze:

a)

b)

c)
d)

zapoznali$my si¢ z zapytaniem ofertowym na Swiadczenie uslug wydruku materialéw
promocyjno — informcyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo i nie wnosimy
do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w pkt. VII niniejszego zapytania
ofertowego (Termin zwiazania oferta wynosi 14 dni wraz z uplywem terminu sktadania ofert.)
pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamoOwienia.

zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢ w
przypadku przyznania nam zaméwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Swiadomi odpowiedzialnosci karnej oSwiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty

opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

Jako zasadnicze zalgczniki bedace integralng cze$cig niniejszej oferty, a wynikajace z zapytania
ofertowego zataczamy wszystkie wymagane dokumenty i os§wiadczenia:

1.

wypetniony i podpisany formularz oferty (Zalacznik Nr 1),

oswiadczenie o spetlnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, (Zatagcznik Nr 3),

dokumenty uwiarygadniajace wykonawce stosownie do rozdziatu IV pkt 2 zapytania
ofertowego (w tym wykaz stanowigcy zatacznik Nr 4),

informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zalacznik Nr
5) wykonawca sktada w przypadku zlecenia cze$ci zamowienia podwykonawcom,
pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik lub przedstawiciel Wykonawcy.

podpis i piecz¢é upowaznionej osoby*

*osoby figurujgcej lub osob figurujqcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we wiasciwym

upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong




Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.3.2014

Wz6r umowy na: Swiadczenie ustug wydruku materialéw promocyjno — informeyjnych

na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo

Umowa Nr Rm. 272. .2014
zdnia _ .01.2014 r.
/wzor/

pomiedzy,

Gming Miejskg Legionowo - Urzedem Miasta Legionowo z siedzibg w Legionowie,
ul. marsz. J. Pilsudskiego 41, 05-120 Legionowo, NIP 536-00-15-621, reprezentowang przez Romana
Smogorzewskiego — Prezydenta Miasta Legionowo, zwang dalej ,,Zamawiajacym”

§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ushugi wydruku materiatow promocyjno — informacyjnych,
wyszczegolnionych w zestawieniu ilosciowo — jako$ciowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy oraz ich dostawe i roztadunek w siedzibie Zamawiajacego przy ul. marsz. J.
Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo, w okresie od __ stycznia do 31 grudnia 2014 r.

2. Szczegotowe zestawienie ilosciowo — jakosciowe przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy oraz oferta Wykonawcy ztozona w postepowaniu konkursowym
Nr. Rm. 271.3.2014.

3. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi i sugestie Zamawiajgcego, dotyczace realizacji przedmiotu
umowy. Projekty graficzne niezbedne do wykonania przedmiotu umowy zostang dostarczone
Wykonawcy przez Zamawiajacego w formie elektronicznej, najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych po
podpisaniu umowy, z wytaczeniem projektow, ktorymi Zamawiajacy bedzie dysponowal w terminie
pOzniejszym.

§2
1. Zamawiajacy lub osoba wspodlpracujaca z Zamawiajacym (grafik Urzedu Miasta Legionowo)
dostarczy Wykonawcy projekty graficzne gotowe do druku okreslone w §1 ust. 3 w formie
e - mailowej lub przekazujac je na serwer FTP Wykonawcy,

2. Biezaca wspotpraca w zakresie uzgodnien Zamawiajacego z Wykonawca odbywac si¢ bedzie w
formie pisemnej. Na zyczenie Stron dopuszcza si¢ forme e — mailowa, ustng badz telefoniczng.

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy, dostarczenia go oraz roztadunku w
siedzibie Zamawiajacego przy ul. marsz. J. Pilsudskiego 41 w Legionowie w iloSciach oraz
terminach okre§lonym przez Zamawiajacego w zestawieniu ilosciowo - jako$ciowym przedmiotu
zamoOwienia oraz terminarzu, bedacymi odpowiednio zatgcznikami nr 1 i 2 do niniejszej umowy.



Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot umowy byl niezniszczony, odpowiednio
zabezpieczony i opisany (zaopatrzony w naklejke z wizualizacjg graficzng oraz ilo$cia sztuk).

§4
Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o wystapieniu
sytuacji, ktora moze mie¢ wptyw na terminowe wykonanie przedmiotu umowy, np. awaria maszyny
lub dostarczenie przez Zamawiajacego niewtasciwego pliku graficznego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego przedstawi¢ przed
zrealizowaniem dostawy, wydruk probny kazdego z materiatdw promocyjno — informacyjnych
wymienionych w zestawieniu ilosciowo — jakoSciowym przedmiotu zamowienia stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przedstawienia Wykonawcy swojej opinii w spr. przedstawionych
wydrukow probnych w terminie 24 h od chwili ich otrzymania. Po czym Wykonawca przystapi do
zmiany przedstawionych wydrukéw probnych lub w razie akceptacji Zamawiajacego do realizacji
przedmiotu zaméwienia,

W przypadku, gdy jako$¢ przedstawionych wydrukéw probnych nie bedzie satysfakcjonowata
Zamawiajacego, Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej umowy w terminie
3 dni roboczych od dnia otrzymania wydrukow probnych, bez ponoszenia dodatkowych kosztow na
rzecz Wykonawcy.

§5
Ptatno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy nastepowaé begdzie na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 30 dni od daty doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury
VAT, wystawionej po dokonaniu przez Zamawiajacego odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen
reklamacyjnych, o ktérych mowa w §6.

Cato$¢ zobowigzan finansowych Zamawiajagcego wobec Wykonawcy w calym okresie
obowigzywania umowy nie moze przekroczyé kKwoty ..., 7zt brutto
(53 (0141 PR ) w tym nalezny podatek VAT.

§6

W  przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad w wykonanym przedmiocie zamowienia,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy reklamacjg. Wykonawca zobowiazuje si¢ odpowiedzie¢ pisemnie
na reklamacje w ciggu 24 h. Brak odpowiedzi w okre§lonym terminie oznacza przyjecie reklamacji.
Postgpowanie reklamacyjne zawiesza prawo Wykonawcy do sporzadzenia i wystawienia faktury
VAT z tytulu wykonania umowy a w przypadku jej wystawienia zawiesza obowigzek
Zamawiajacego do jej oplacenia az do dnia ostatecznego rozstrzygnigcia przez Strony postepowania
reklamacyjnego.

Przyjecie reklamacji oznacza pisemng akceptacje wszystkich wyszczegoélnionych w niej uwag
whniesionych przez Zamawiajacego i w oparciu o nie niezwtoczne usuni¢cie wad.

Nieprzyjecie reklamacji wiaze si¢ z mozliwo$cia odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy bez
ponoszenia dodatkowych kosztow na rzecz Wykonawcy.

Wykonawca udziela gwarancji dot. trwatoéci na wydruki okreslone w pkt 4,5,6,7,8,10,11 oraz 13
zestawienia ilo§ciowo — jako$ciowego przedmiotu zamdwienia stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy, na okres 2 miesiecy od momentu podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego
wykonanie kazdej z partii przedmiotu umowy.

W ramach gwarancji Wykonawca dostarczy wraz z przedmiotem umowy warunki serwisu
i gwarancji. Dostarczone dokumenty beda sporzadzone w jezyku polskim.



§7

Wykonawca o§wiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany z materiatow oraz przy uzyciu technologii
odpowiadajacych wszelakim obowiazujacym normom oraz wymogom bezpieczenstwa zwigzanym
z charakterem prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

1)

2)

3)

§8
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania przy wykonywaniu niniejszej Umowy najwyzszej
staranno$ci z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci. W przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na
rzecz Zamawiajacego kar umownych:

W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce lub odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zaplacenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 20 % ?tacznej kwoty zobowigzan
finansowych okreslonych w §5 ust. 2 umowy,

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kar¢ umowna w wysokosci 20% tacznej kwoty zobowigzan finansowych okreslonych w §5 ust. 2
umowy,

W przypadku nie wywiazania si¢ Wykonawcy z termindow wykonania umowy okreslonych w
terminarzu stanowiagcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
naliczenia odsetek ustawowych w wysokosci 1% kwoty okreslonej w §5 ust. 2 umowy za kazdy
dzien opodznienia. Przy czym, jezeli czas opdznienia przekroczy czas na wykonanie wydrukow
zakladany w terminarzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej] umowy Zamawiajacemu
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy z naliczeniem kary o ktoérej mowa
w pkt. 1

Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacemu przyshuguje prawo dochodzenia catosci szkody na
zasadach okre$lonych w Kodeksie Cywilnym.

Kary umowne podlegaja potraceniu z naleznosci przyshugujacych Wykonawcy od Zamawiajacego, a
jezeli takie nie wystapia, to Wykonawca powinien zaplaci¢ kary umowne na pierwsze pisemne

zadanie Zamawiajgcego.

Zaptata kary umownej za opdznienie nie zwalnia Wykonawcy z wykonania czynnosci, ktorej
uchybienie spowodowato obowiazek zaptaty takiej kary.

§9

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej, za dziatanie lub
zaniechania tej osoby Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania lub zaniechanie.

§10

Strony dopuszczajg ewentualno$¢ zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w razie wystapienia
okolicznosci, ktorych Strony nie byly w stanie przewidzie¢ w chwili jej podpisywania i nie zawinionych
przez Wykonawce, przy czym kazda zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.



§11
Za realizacj¢ niniejszej umowy ze strony Zamawiajacego odpowiada:

Anna Szczeptek — Kierownik Referatu Marketingu, tel. 22 766-40-77,
e-mail: anna.szczeplek@um.legionowo.pl

Za realizacj¢ niniejszej umowy ze strony Wykonawcy odpowiada:

§12
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
1. Strony zobowigzane sa do bezwzglednego zachowania poufnos$ci wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy a takze do zachowania w tajemnicy wszystkich faktéw
mogacych wplyna¢ na dobre imi¢ kazdej ze Stron, zarowno w trakcie jak i po realizacji umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku naruszenia warunkow opisanych w ust. 1.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego

§ 15
Wszelkie spory pomiedzy stronami zostang poddane pod rozstrzygniecie Sadu wlasciwego miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego

§ 16
Umowa zostaje spisana w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) dla Zamawiajacego

i1 (jeden) dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



zalacznik nr 1

Zestawienie iloSciowo - jakoSciowe przedmiotu zamowienia

L. p. |Nazwa wraz z opisem Tlo$¢ sztuk

11. |Biuletyn Moje Legionowo 10 numeréw w roku, o parametrach:|60.000
205x295 mm, papier na $rodki i oktadke kredowy btyszczacy 80 g.,
druk obustronny, oprawa zeszytowa — 2 zszywki wzdluz dhuzszego
boku, objetos¢ 16 stron z oktadka, full colour.

2 |plakaty, o parametrach: B3 — 353x500 mm, papier kredowy|20.000
btyszczacy 135 g., druk offsetowy, full colour.

3 |listy, o parametrach: A4 — 210 x 297 mm, papier 80 g. druk offsetowy, | 40.000
czarno - bialy, zadrukowane obustronnie

4 |wizytéwki, o parametrach 50 x 90 mm, papier kredowy btyszczacy | 1.000
200 g, druk offsetowy, full colour. Zadrukowane obustronnie.

5 |papier firmowy rodzaj I, o parametrach: A4 — 210x297 mm, papier | 1.000
offsetowy 80 g, full colour.

6 | papier firmowy rodzaj Il, o parametrach: A4 — 210x297 mm, papier | 1.000
offsetowy 80 g, full colour.

7 |papier firmowy rodzaj IIl, o parametrach: A4 — 210x297 mm,| 1.000
papier offsetowy 80 g, full colour.

8 |teczki firmowe rodzaj I, o parametrach: 426x300 mm, sktadane na 2|250
do formatu 213x300 mm, papier kredowy 300 g - laminowany folig
btyszczaca jednostronnie, druk offsetowy, full colour. Zawierajace
kieszen uniemozliwiajacg wysuniecie dokumentow.

9 |zaproszenia, o parametrach: DL — 99x210 mm, papier kredowy 250 1.000
g, druk offsetowy, full colour, zadrukowane obustronnie.

10 | Kalendarze tréjdzielne o parametrach: 1.000
splecki”: rozmiar: 320x670 mm, druk offsetowy, full colour,
zadrukowane jednostronnie z dziurkowaniem umozliwiajagcym
zawieszenie.

,kalendaria”: standard

11 |Album 200

Parametry stron stanowiacych zawartos¢ albumu:

92 stron (46 kartek), rozmiar: 200 mm x 200 mm, papier kredowy
matowy 110g, full colour. Zadrukowane obustronnie.

Parametry stron stanowiacych okladke albumu:

Przednia i1 tylna okladka zaopatrzona w skrzydetka (przednie o
wymiarach: 200 mm x 200 mm, tylne o wymiarach: 200 mm x 100
mm) Przednia okladka zaopatrzona dodatkowo w otwor w ksztalcie
kota ($rednica 45 mm) — po odwrotnej stronie otworu pasek
fluorescencyjny o szerokosci 10 mm. Tylne skrzydetko zaopatrzone w
perforacje umozliwiajgca tatwe oderwanie elementu stanowigcego
oktadke. Papier kredowy matowy 300 g, full colour+ lakier UV i
lakier punktowy

Grzbiet szerokosci 5 mm szyty.




12

ulotki, o parametrach: A5 — 210x148 mm, papier kredowy 135 g,
druk offsetowy, full colour, zadrukowane obustronnie.

20.000

13

Broszura o parametrach: A5 — 210x148 mm, papier na S$rodki
1 okladke kredowy blyszczacy 110 g., druk obustronny, oprawa
zeszytowa — 2 zszywki wzdluz dluzszego boku, obj¢tos¢ 24 strony
z oktadka, full colour.

20.000

14

ulotki II o parametrach: DL — 99x210 mm, papier kredowy 110 g,
druk offsetowy, full colour, zadrukowane obustronnie.

3.000




zalacznik nr 2

Terminarz wykonania pojedynczej partii materialow promocyjno - informacyjnych

L. |Nazwa wraz z opisem Czas na realizacj¢ Ilos¢ szt.
p- pojedynczej partii pojedynczej
(Od momentu partii
dostarczenia Wykonawcy
projektow graficznych
niezbednych do wykonania
przedmiotu umowy do
momentu dostarczenia
gotowego wydruku do
siedziby Zamawiajacego)
1 |10 partii biuletynu informacyjnego | 4 dni 6.000
Moje Legionowo
2 | plakaty 24 h 1.000
listy 2 dni 20.000
wizytowki 24 h 200
5 |papier firmowy rodzaj I 24 h 1.000
6 |papier firmowy rodzaj II 24 h 1.000
7 |papier firmowy rodzaj II1 24 h 1.000
teczki firmowe rodzaj | 7 dni 250
zaproszenia 24 h 250
10 |kalendarze 7 dni 1.000
11 |album 7 dni 200
12 |ulotki 2 dni 1.000
13 | Broszura 7 dni 20.000
14 |ulotki II 2 dni 3.000




Zalacznik do wzoru umowy nr Rm. 272. .2014

Protokot odbioru
SPOrZAAZONY ...cccevuerercnrecssnnecssseecsenes 2014 r . w Legionowie

Zakres wykonania zamdwienia obejmowat: Swiadczenie ustug wydruku materialéw promocyjno
— informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo

Zamowienie zostalo wykonane zgodnie z umowg nr Rm. 272, .2014z . .2014r
zawartg pomiedzy:
Gming Miejskg Legionowo - Urzedem Miasta Legionowo, z siedzibg w Legionowie, ul. marsz.

J. Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo, NIP 536-00-15-621, reprezentowang przez Romana
Smogorzewskiego — Prezydenta Miasta Legionowo, zwang dalej ,,Zamawiajacym”

OKIES TOZIICZENIAL eveeeeeeeeereeeeereeeeeeeesssseesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassasssssssssssssssanes

Zakres zadan zleconych:

Odbioru dokonali w imieniu;
ZAMAWIATACEGO - ...ttt ettt e e saae e saee e

WYKONAWCY - e

Zamawiajacy Wykonawca

*w przepadku braku uwag nalezy wpisa¢ ,, BRAK UWAG"



Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.3.2014

Piecze¢¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na: Swiadczenie ustug wydruku
materialéw promocyjno — informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo,
oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:

1.

2.
3.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.



Piecze¢ Wykonawcy

Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.3.2014

Wykaz ushig dot. Swiadczenia uslug wydruku materialéw promocyjno — informacyjnych
na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo, warunku wiedzy i doSwiadczenia, wykonanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie:

Lp Przedmiot zaméwienia: Okres realizacji Nazwa i adres Wartos$¢ zamoéwienia
zamawiajacego* w zl brutto

1

2

3

5

Ilo$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.

*Uwaga! Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawicicla Wykonawcy)*

*o0soby figurujacej lub 0sob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wlasciwy upowaznieniu




Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm.271.3.2014

Piecze¢ Wykonawcy

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM*

Lp. Rodzaj powierzonej czeSci zamowienia

( pieczatka i podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)**

* nie wymaga si¢ ztozenia w przypadku braku zlecenia czg¢éci zamdwienia podwykonawcy
**osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wlasciwy upowaznieniu.






