Urzad Miasta Legionowo
ul. marsz. J. Pilsudskiego 41
05-120 Legionowo
tel. 22 766 40 78, faks 22 766 40 84

www.legionowo.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
na

Swiadczenie ustug graficznych dot. projektowania materialéw promocyjno-
informacyjnych na potrzeby Urz¢edu Miasta Legionowo

Prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem nr 172/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 11
czerwca 2007 roku w sprawie: zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamdwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro oraz Zarzadzeniem
nr 203/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 3 lipca 2007 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Znak sprawy: Rm. 271.2.2014

Zatwierdzam

Piotr Zadrozny — I Zast¢pca Prezydenta Miasta Legionowo

Legionowo, 07.01.2014 r.
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I. Informacje ogoélne.

1. Zamawiajacy (Beneficjent):

Urzad Miasta Legionowo

ul. marsz. J. Pilsudskiego 41

05-120 Legionowo

tel. 22 766 40 78, faks 22 766 40 84

www.legionowo.pl

2.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Michal Swioklo — Gtowny
Specjalista w Referacie Marketingu, tel. (22) 766 40 78, poko6j 407, w godz. 8.00-16.00

w dni robocze oprdcz sobot.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Adres, numer telefonu i faksu sa wskazane powyzej. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.

Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania informacji, zapytan, o$wiadczen i innych

informacji i dokumentéw sktadanych przez Wykonawcow drogg elektroniczng (e-mail).

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 172/2007 Prezydenta Miasta
Legionowo z dnia 11 czerwca 2007 roku w sprawie: zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14.000 euro oraz Zarzadzeniem nr 203/2007 Prezydenta Miasta Legionowo z
dnia 3 lipca 2007 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie zasad i trybu postgpowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro. w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem Rm.271.2.2014.
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym powinni powotywac si¢ na ten

znak.
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I1. Przedmiot zamowienia.

1.

Przedmiotem zamowienia - zapytania ofertowego jest:

Swiadczenie przez Wykonawce ustug w zakresie wykonywania projektow graficznych na rzecz

Zamawiajacego, obejmujace zarowno kreacje plastyczng, jak 1 sklad tekstu, zlecane przez

Zamawiajacego na biezaco, w ilosci nie przekraczajacej w ciggu roku:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)
g)
h)
i)

20 plakatow format B3 — 353x500 mm

20 billboardéw formatu standard - 505 x 238 cm,

6 dwustronnych zaproszen format DL - 99 x 210 mm,
1 kalendarza tréjdzielnego wraz z kalendarium

20 dwustronnych ulotek formatu A5 —210x148 mm

1 broszury AS —210x148 mm - 24 str

5 banerow internetowych — format max.250x100 px
20 slajdow multimedialnych w formacie SWF

5 plansz przeznaczonych do zamieszczenia w telegazecie telewizji lokalnej

Projekty zostang wykonane przez Wykonawce w mozliwie najkrotszym czasie.

Gotowe projekty Wykonawca przekaze Zamawiajacemu poczta elektroniczng lub na
no$niku CD/DVD, a sposoéb ich przekazania 1 miejsce dostarczenia (siedziba
Zamawiajacego lub drukarnia) Strony uzgodnig kazdorazowo w ustalonej formie wymiany
informacji.

Za projekt gotowy i dostarczony do Zamawiajacego uwaza si¢ projekt, ktory uzyskat
akceptacje Zamawiajacego, znajduje si¢ w siedzibie Zamawiajacego lub we wskazanym
przez niego miejscu (drukarnia) w formie pliku gotowego do wydruku, zgodnie z
wymogami technicznymi okreslonymi przez drukarni¢, wskazang przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostepnienia Wykonawcy wszelkich dokumentow,
plikow graficznych i informacji, niezb¢dnych do nalezytego wykonania zadania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych z

realizowanym projektem, w tym dokumentoéw finansowych.
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7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czeSci zamowienia podwykonawcom

(Zatacznik nr 5).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania

ofert, moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.

I11. Termin wykonania calosci zamdéwienia.

Od podpisania umowy do 31 grudnia 2014 r.

IV. Warunki udzialu w_ postepowaniu — zapvtaniu ofertowym oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania tych warunkow. Wykaz oswiadczen lub dokumentow,
jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania tych warunkow.

1. W postepowaniu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

* posiadania uprawnienh do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
* posiadania wiedzy i doswiadczenia

* dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia,
* sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:

W__celu wykazania spelnienia warunku dotyczacego posiadania wiedzy 1 doSwiadczenia,

zamawiajacy zada:

Wykonania, w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie — co najmniej 5 ustug obejmujacych swym
zakresem wykonanie projektu graficznego, w tym co najmniej 1 ushugi o wartosci brutto minimum

1.000 zt oraz udokumentowania, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

2. Informacja o o$wiadczeniach 1 dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu:

— potwierdzenie wpisu do CEIDG lub aktualny odpis z wlasciwego rejestru (wystawione nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skaladania ofert);
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— pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba
upowazniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z wymogami obowigzujacego

prawa,

— wykaz uslug obejmujacych swym zakresem wykonanie projektu graficznego, warunku
wiedzy 1 doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem daty i miejsca wykonania, odbiorcéw, warto$ci zaméwienia, przedmiotu wraz z

dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (Zatacznik nr 4),
— os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu (Zatacznik nr 3).

— portfolio zrealizowanych projektow graficznych w ilosci co najmniej 5 szt., w tym
obowigzkowo: jeden projekt ulotki, broszury, plakatu oraz billboardu. Z wytaczeniem
projektow zleconych przez Zamawiajacego, w trakcie ewentualnej wczesniejszej

wspolpracy.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale IV pkt 2 niniejszego zapytania, sg sktadane w
oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce

(z wyjatkiem projektow graficznych).

4. Ocena speliania w/w warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegélnionych w rozdziale IV pkt 2 zapytania.
Z tresci zataczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki

Wykonawca spetnit.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ jedng oferte.

2. Oferta zostanie sporzadzona zgodnie z formularzem oferty (stanowigcym Zatacznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego), w formie pisemne;.

3. Do oferty winny zosta¢ zalaczone odpowiednie dokumenty wymagane postanowieniami

rozdziale IV pkt 2 zapytania ofertowego.

4. Oferta winna by¢ podpisana w sposob wigzacy Wykonawce. Upowaznienie do podpisania

oferty winno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub poswiadczone za zgodnos¢ z
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oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca winien umiesci¢ oferty wraz z wymaganymi dokumentami w zamknigte]
kopercie zaadresowanej na zamawiajacego oraz posiadajgcej nastgpujace oznaczenia:
,»Oferta na Swiadczenie uslug graficznych dot. projektowania materialéow promocyjno-
informacyjnych na potrzeby Urz¢edu Miasta Legionowo. Znak sprawy:

Rm.271.2.2014¢
Miejsce i1 termin sktadania ofert:
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Biurze Obstugi Klienta (poziom 0);

Termin skladania ofert uplywa dnia 14.01.2014 r. o godz 16.00. Oferty otrzymane po

terminie przez Zamawiajacego zostang zwrdcone bez otwierania.

Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 15.01.2014 r. o godz 10.00. w siedzibie
Zamawiajacego w pok. nr 4.04 (poziom III).

V1. Kryteria oceny ofert.

1.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

cena

50%

pomysl kreatywny zrealizowanych projektow |25%
(oceniony na podst. zal. projektow)
oraz kompozycja graficzna projektow:
przejrzysty uklad, czytelnos¢ przekazu
(oceniona na podst. zal. projektow)

deklarowany czas wykonania poszczegolnych |25%
projektow, wyszczegolnionych w rozdziale 11
Przedmiot zamowienia

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza ofert¢ o najlepszej jakosci w stosunku do
ceny.

. Wykonawca wpisze cen¢ zaokraglong do drugiego miejsca po przecinku.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

6/19




ztozone oferty o takiej samej cenie, poziomie projektow i czasie wykonania projektow,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie

mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
VII. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Zawarcie umowy.

Projekt umowy na wykonanie przedmiotu zamdowienia stanowi zataczniki nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

IX. Zakonczenie procesu wyboru.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
— przerwania procesu wyboru Wykonawcy w kazdym czasie i na kazdym etapie bez podania
przyczyny,
— niedokonania wyboru zadnego z Wykonawcow, ktdrzy ztozg oferty, bez podania przyczyny.

W niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguje prawo odwotania od rozstrzygnigcia,
ani inne $rodki ochrony prawne;.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 - formularz oferty,

Zalacznik Nr 2 - WZzOr Umowy,

Zalacznik Nr 3 - o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
Zalacznik Nr 4 - wykaz ushug obejmujacych swym zakresem wykonanie projektu

graficznego, wydruk ulotek i plakatow wielkoformatowych, warunku
wiedzy 1 doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

Zalagcznik Nr 5 - wykaz cz¢$ci zamowienia zleconych podwykonawcom,
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Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm.271.2.2014

miejscowos¢, data

tel./fax
FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia |Swiadczenie ushig graficznych dot. projektowania materialow
promocyjno - informacyjnych (plakaty, zaproszenia, ulotki,
billbordy, informatory, broszury) na potrzeby dzialan promocyjnych
i informacyjnych realizowanych przez Urzad Miasta Legionowo

Zamawiajacy Urzad Miasta Legionowo

Cena ofertowa zgodnie z rozdzialem Il niniejszego zapytania ofertowego

Cena ofertowa |Stawka podatku |Cena  ofertowa
netto (zt) VAT brutto (zt)

20 plakatow format B3 —353x500 mm

20 billboardow formatu standard - 505 x 238 cm,

6 dwustronnych zaproszen format DL - 99 x 210 mm,

1 kalendarza trojdzielnego wraz z kalendarium

20 dwustronnych ulotek formatu A5 —210x148 mm

1 broszury A5 —210x148 mm - 24 str

1 dwustronnej ulotki DL - 99 x 210 mm,

5 banerow internetowych — format max.250x100 px

20 slajdow multimedialnych w formacie SWF

5 plansz przeznaczonych dozamieszczenia
w telegazecie telewizji lokalnej

RAZEM:
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Termin realizacji poszczegolnych elementéw zamoéwienia

ilo$¢ dni od chwili dostarczenia
materialow niezbednych do
sporzadzenia projektu przez
Wykonawce

plakat format B3 — 353x500 mm

billboard formatu standard - 505 x 238 cm,

dwustronne zaproszenie format DL - 99 x 210 mm,

kalendarz trojdzielny wraz z kalendarium

dwustronna ulotka formatu A5 —210x148 mm

broszury A5 — 210x148 mm - 24 str

baner internetowy— format max.250x100 px

slajd multimedialny w formacie SWF

plansza przeznaczona do zamieszczenia
w telegazecie telewizji lokalne;j

Termin realizacji calo$ci zamowienia 31 grudnia 2014 r.

Termin zwiazania oferta Zgodnie z pkt. VII

niniejszego zapytania
ofertowego, termin zwiazania
oferta wynosi 14 dni wraz z
uplywem terminu skladania
ofert.

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne oswiadczamy, ze:

a)

b)

d)

zapoznaliémy siec z zapytaniem ofertowym na Swiadczenie uslug graficznych
dot. projektowania materialow promocyjno-informacyjnych na potrzeby Urzedu
Miasta Legionowo i nie wnosimy do niego zastrzezefn oraz przyjmujemy warunki w nim
zawarte.

uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w pkt. VII niniejszego zapytania
ofertowego (Termin zwigzania oferta wynosi 14 dni wraz z uptywem terminu sktadania ofert.)
pozyskali§my wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamoOwienia.

zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢ w
przypadku przyznania nam zaméwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Swiadomi odpowiedzialno$ci karnej o§wiadczamy, Ze zalaczone do oferty dokumenty

opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

Jako zasadnicze zataczniki bgdace integralng cze$cig niniejszej oferty, a wynikajace z zapytania
ofertowego zalagczamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
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wypetniony i podpisany formularz oferty (Zatacznik Nr 1),

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, (Zatgcznik Nr 3),

3. dokumenty uwiarygadniajagce wykonawce stosownie do rozdzialu IV pkt 2 zapytania
ofertowego (w tym wykaz stanowiacy zatacznik Nr 4),

4. informacja o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, (Zatacznik Nr
5) wykonawca sktada w przypadku zlecenia czgsci zamdwienia podwykonawcom,

5. pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania

Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik Iub przedstawiciel Wykonawcy.

N —

podpis i piecze¢ upowaznionej osoby*

*osoby figurujgcej lub osob figurujgcych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we wlasciwym
upowaznieniu. Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi byé parafowana przez osobe upowaziniong
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Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.2.2014

Wzér umowy na: Swiadczenie ushug graficznych dot. projektowania materialéw promocyjno-
informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo

Umowa Nr. Rm. 272. .2014

zawarta pomiedzy,

Gming Legionowo - Urzegdem Miasta Legionowo z siedzibg przy ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41,
05-120 Legionowo, T1EPreZENtOWANG PIZEZ  ccveeeeveeerveeerureeeirreesiseeeaseeeaseesssseeessseessssesssssesssseeenns

e —— zwanego dalej: ,,Zamawiajacym”

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug graficznych dot. projektowania materiatow
promocyjno-informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo.
2. Wykonawca wykona projekty materialow graficznych, obejmujace zaré6wno kreacje
plastyczng, jak 1 sklad tekstu, zlecane przez Zamawiajgcego na biezaco, w ilosci nie

przekraczajacej w ciagu roku:

a) 20 plakatéw format B3 — 353x500 mm

b) 20 billboardow formatu standard - 505 x 238 cm,

¢) 6 dwustronnych zaproszen format DL - 99 x 210 mm,
d) 1 kalendarza tréjdzielnego wraz z kalendarium

e) 20 dwustronnych ulotek formatu A5 —210x148 mm
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f)

g)
h)
i)

b)

d)

g)

h)

1 broszury AS —210x148 mm - 24 str
5 banerdéw internetowych — format max.250x100 px

20 slajdow multimedialnych w formacie SWF

5 plansz przeznaczonych do zamieszczenia w telegazecie telewizji lokalnej

Terminy wykonania poszczeg6lnych projektow ustala si¢ w sposob nastepujacy:

plakat format B3 — 353x500 mm - ........... od chwili dostarczenia materiatow niezbednych do
sporzadzenia projektu przez Wykonawce.

billboard formatu standard - 505 x 238 cm - ........... od chwili dostarczenia materiatbw niezbednych
do sporzadzenia projektu przez Wykonawcg.

dwustronne zaproszenie format DL - 99 x 210 mm - ........... od chwili dostarczenia materiatow
niezbednych do sporzadzenia projektu przez Wykonawce.

kalendarz tr6jdzielny wraz z kalendariami - ........... od chwili dostarczenia materiatéw niezbednych
do sporzadzenia projektu przez Wykonawcg.

dwustronna ulotka formatu A5 — 210x148 mm - ... od chwili dostarczenia materiatow
niezbednych do sporzadzenia projektu przez Wykonawce.

1 broszury A5 — 210x148 mm - 24 str - ........... od chwili dostarczenia materiatow niezbednych do
sporzadzenia projektu przez Wykonawce.

baner internetowy— format max.250x100 px - ........... od chwili dostarczenia materiatdw niezbednych
do sporzadzenia projektu przez Wykonawcg.

slajd multimedialny w formacie SWF - .......... od chwili dostarczenia materialdow niezbednych do
sporzadzenia projektu przez Wykonawce.

plansza przeznaczona do zamieszczenia w telegazecie telewizji lokalnej - ........... od chwili

dostarczenia materiatléw niezbednych do sporzadzenia projektu przez Wykonawce.
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4. Gotowe projekty Wykonawca przekaze Zamawiajacemu poczta elektroniczng lub na
no$niku  CD/DVD, a sposoéb ich przekazania 1 miejsce dostarczenia (siedziba

Zamawiajacego lub drukarnia) Strony uzgodnig kazdorazowo w formie pisemne;j.

5. Za projekt gotowy 1 dostarczony do Zamawiajacego uwaza si¢ projekt, ktory uzyskat
akceptacje Zamawiajacego, znajduje si¢ w siedzibie Zamawiajacego lub we wskazanym
przez niego miejscu (drukarnia) w formie pliku gotowego do wydruku, zgodnie

z wymogami technicznymi okre$lonymi przez drukarni¢, wskazang przez Zamawiajacego.

§2
1. Umowa obowigzuje w okresie od .............. stycznia do 31 grudnia 2014 r.
2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe za uprzednim 2-tygodniowym wypowiedzeniem
ztozonym w formie pisemne;.
§3
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostepnienia Wykonawcy wszelkich dokumentéw, plikow
graficznych 1 informacji, niezb¢dnych do nalezytego wykonania niniejszej umowy.
§4
Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno§¢ za wlasciwe przygotowanie plikow
z materiatami do druku.
§5
Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego zobowigzuje si¢ przekaza¢ w wersji otwartej, kazdy plik
graficzny projektowany w ramach niniejszej umowy, na kazdym etapie realizacji przedmiotu
umowy oraz plik graficzny w formacie pdf przeznaczony do umieszczenia w witrynie internetowe;.
§6
Prawa autorskie do wykonanych w ramach niniejszej umowy projektow naleze¢ beda do
Zamawiajacego, przy czym Wykonawca tworzac je nie bedzie narusza¢ praw autorskich oséb
trzecich.
§7
1. Biezaca wspolpraca w zakresie uzgodnien Zamawiajacego z Wykonawca odbywac sig
bedzie w formie pisemnej. Na zyczenie Stron dopuszcza si¢ forme ustng badz telefoniczng.

2. Materiaty, ktére Zamawiajacy przekazywaé bedzie Wykonawcy, beda w formie plikow
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elektronicznych, w formatach uniwersalnych (np. JPG, TIFF, CDR, DOC, PDF).
. Odpowiedzialny za kontakt 1 nadzor wykonania umowy ze strony Zamawiajgcego jest

Kierownik Referatu Marketingu Urzedu Miasta Legionowo.

§8

. Wynagrodzenie za uslugi okreslone w §1 okresla si¢ na kwote............... zt
(stownie€: .....cceveevveeeniennne, ztotych) brutto w tym nalezny podatek VAT miesi¢cznie.

. Wyplata wynagrodzenia nastgpowac bedzie w ciggu 21 dni od daty wplywu do Urzedu

faktury, wystawionej przez Wykonawce, na wskazany przez niego rachunek bankowy.

. Lacznie zobowigzania Zamawiajacego wynikajace z tytutu realizacji niniejszej umowy w
roku 2013 nie przekrocza kwoty e zt brutto (stownie

...................................... zlotych).

§9

. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za opo6znienie w wykonaniu umowy
w kwocie 1% wynagrodzenia okreslonego w §8 ust.1 umowy za kazdy dzien op6znienia.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwloke w wyplacie wynagrodzenia
okreslonego w §8 ust.1 umowy.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§11

Zmiana tre$ci umowy moze nastapi¢ w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§12

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania w razie poniesienia szkody

spowodowanej dziataniem Wykonawcy.

§13

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji mogacych wptynaé

na dobre imi¢ kazdej ze stron, zar6wno podczas jak 1 po okresie obowigzywania niniejszej umowy
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§14
Wszelkie spory pomigdzy stronami zostang poddane pod rozstrzygnigcie sadu wilasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.

§15
Niniejsza umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze

dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik do wzoru umowy nr Rm. 272. .2013
Protokot odbioru
SPOTZAAZONY ..cccvuvererrrrecssnressnnesssanes 2013 r . w Legionowie

Zakres wykonania zaméwienia obejmowal: Swiadczenie ustug graficznych dot. projektowania
materialéw promocyjno-informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo.

Zamowienie zostalo wykonane zgodnie z umowa nr Rm. 272.  .2013z . .2013r
zawartg pomiedzy:
Gming Miejska Legionowo - Urzgdem Miasta Legionowo, z siedzibg w Legionowie, ul. marsz.

J. Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo, NIP 536-00-15-621, reprezentowang przez Romana
Smogorzewskiego — Prezydenta Miasta Legionowo, zwang dalej ,,Zamawiajacym”

OKIES FOZLICZEINIAL euueeeerenneeereenereerereeseereseesceressescersssesesssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessasassssss

Zakres zadan ZIECOMYCI: ...ucicinveieireicnrieicnsnicisninssanisssanisssanesssasesssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssses

QOdbioru dokonali w imieniu:
ZAMAWIATACEGO- ..ottt ettt ettt ettt esbeessaesnseenane e

WYKONAWCY - ettt

Zamawiajacy Wykonawca

* w przepadku braku uwag nalezy wpisa¢ ,, BRAK UWAG"
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Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.2.2014

Pieczgé Wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNK()W UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na: Swiadczenie ushug
graficznych dot. projektowania materialow promocyjno-informacyjnych na potrzeby Urzedu
Miasta Legionowo, os§wiadczamy, ze spelniamy warunki dotyczace:

1.

2.
3.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osoéb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm. 271.2.2014

Piecze¢ Wykonawcy

Wykaz ustlug dot. Swiadczenie ushug graficznych dot. projektowania materialow promocyjno-
informacyjnych na potrzeby Urzedu Miasta Legionowo warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie:

Lp Przedmiot zamowienia: OKres realizacji Nazwa i adres Warto$¢ zamowienia
zamawiajgcego* w zl brutto

110$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.

*Uwaga! Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze uslugi te zostaly wykonane nalezycie

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we
wilasciwy upowaznieniu
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Zalacznik Nr S do zapytania ofertowego
Znak sprawy: Rm.271.2.2014

Piecz¢¢ Wykonawcy

INFORMACJA O ZLECENIU WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM*

Lp. Rodzaj powierzonej czeSci zamowienia

( pieczatka 1 podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)**

* nie wymaga si¢ ztozenia w przypadku braku zlecenia czgsci zamowienia podwykonawcy
**osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciggania zobowiazan w imieniu Wykonawcy lub we
wlasciwy upowaznieniu.
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